
Procedure for levering af materiale til hjemmesiden 

Tjenesteplan sendes til John på jhn@furesoe.dk eller på telefon 31 10 10 08 
senest kl. 12.40 på fredage.

Nye medarbejdere sender billede og en beskrivelse af dem selv, til John før de 
starter.

Madplaner sendes til John efter kostudvalgs møderne hver 14 dag.

Billeder med beskrivelser fra ture, aktiviteter, ferieture m.m. sendes til John 
senest to dage efter begivenheden. Når man sender billeder til John, skal de 
være sorteret så det kun er dem der skal være på hjemmesiden man sender.

Der skal ligge en samtykkeerklæring fra beboerne om at det er ok at der er 
billeder af dem på hjemmesiden. De billeder af beboer som ikke ønsker at 
komme på hjemmesiden, skal ikke sendes til John.

Opslag sendes til John senest en uge før aktivitet skal afvikles.

Dagsorden til beboer møder sendes senest 14 dage før mødet. Referenten fra 
mødet sørger for datoen kommer i kalenderen, så det bliver sendt til tiden.  

Referat fra beboermøder sendes senest to dage efter mødet.


